Zarzadzenie Nr 021.1.6}’2020
Dyrektor Osrodka Pomocy Spolecznej w Sandomierzu
z dnia 8 grudnia 2020 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Osrodku Pomocy Spolecznej
w Sandomierzu w roku 2020

Na podstawie § 3 ust. 5 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Sandomierzu nadanego uchwala

Rady Miasta Sandomierza Nr XLVI1/621/2017 z dnia 26 wrzes$nia 2017 r. w sprawie nadania statutu
Osrodkowi Pomocy Spolecznej w Sandomierzu z pézn. zm., art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (tekst jednolity DZ.U. z 2018 r. poz. 395 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr OPS
021.1.83.2013 Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Sandomierzu z dnia 30.07.2013 r. w sprawie

wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Osrodku Pomocy Spolecznej zarzadzam, co nastgpuje:

)

3)
4)
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§ 1
Zarzgdzam przeprowadzenie spisu inwentaryzacji w 2020 r. w Osrodku Pomocy Spolecznej
w Sandomierzu tj. w budynkach Osrodka Pomocy Spotecznej w Sandomierzu przy ul. Stowackiego
17a i ul. Zydowskiej 6c¢.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane do obecnosci podczas spisu:
Lucyna Bachowska — budynek OPS ul. Stowackiego 17a,
Anna Orchowska — budynek OPS ul. Zydowska 6c,
Anna Chmiel — budynek OPS ul. Zydowska 6c.
Termin rozpoczecia i zakonczenia spisu z natury zostal okreslony w zataczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skiadnikow majatkowych wyznaczam zespol
spisowy w skladzie:
[zabela Szczepanska — Przewodniczacy,
Elzbieta Konwiak - cztonek
Katarzyna Ratajczyk — cztonek,
Matgorzata Stodownik — czlonek.
Osoby powotane na cztonkdéw zespolu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
Arkusze spisowe wydawane beda przewodniczacemu zespotu spisowego przed inwentaryzacja.
W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.
Wycene nalezy dokonaé w cenach zakupu.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiagzuje do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji skladnikow majatkowych.

. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy

niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez

dyrektora jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢ dostarczone

do gtéwnego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
Szczegolowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej i gtowny ksiggowy.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiggowemu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3




